茂名市人民医院安保岗位测算及从业要求
一、岗位测算
	序号
	岗位
	上班时间
	人数

	1
	保安队长
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	1

	2
	副队长
	早班：08：00-16：00
中班：16：00-24：00
	2

	3
	班长
	早班：08：00-16：00
中班：16：00-24：00
晚班：24：00-次日08：00
	3

	4
	专职消防员
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	1

	5
	南门门岗
	早班：08：00-16：00
中班：16：00-24：00
晚班：24：00-次日08：00
	6

	6
	1号楼西边路边停车场
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	3

	7
	南门外指挥车辆
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	1

	8
	东门门岗
	早班：08：00-16：00
中班：16：00-24：00
晚班：24：00-次日08：00
	6

	9
	北门门岗
	早班：08：00-16：00
中班：16：00-24：00
晚班：24：00-次日08：00
	6

	10
	1号楼南玻璃门
	早班：08：00-16：00
中班：16：00-24：00
	2

	11
	1号楼南玻璃门入口安检
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	2

	12
	1号楼北门入口安检
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	3

	13
	1号楼东边停车场
	（1人早班，1人中班）
	2

	14
	1号楼背面小北门车场

	（1人早班，1人行政班）
	2

	15
	新东门汽车出口
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	1

	16
	2号楼丁字路口
	早班：08：00-16：00
中班：16：00-24：00
	2

	17
	2号楼入口安检
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	4

	18
	1号楼六楼产科
	早班：08：00-16：00
中班：16：00-24：00
晚班：24：00-次日08：00
	5

	19
	保卫科门口车场
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	2

	20
	肿瘤科侧面
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	2

	21
	维稳队急诊
	早班：08：00-16：00
中班：16：00-24：00
晚班：24：00-次日08：00
	3

	22
	发热门诊
	晚班：24：00-次日08：00
	1

	23
	1号楼地库
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	1

	24
	新福门诊
	早班：08：00-16：00
中班：16：00-24：00
晚班：24：00-次日08：00
	3

	25
	新福门诊白班楼层内
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	1

	26
	新福门诊入口安检
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	2

	27
	儿科门诊
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	1

	28
	口腔门诊
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	1

	29
	3号楼前面
	早班：08：00-16：00
中班：16：00-24：00
晚班：24：00-次日08：00
	3

	30
	3号楼1层入口安检
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	2

	31
	病案室
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	1

	32
	3号地下库入口
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	1

	33
	5号楼1层入口安检
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	1

	34
	6号楼1层入口安检
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	4

	35
	应急大楼地库（共三层）
	早班：08：00-16：00
中班：16：00-24：00
晚班：24：00-次日08：00
	36

	36
	应急大楼北门
	（1人早中晚班，2人行政班）
	5

	37
	应急大楼门诊入口安检
（南门）
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	3

	38
	应急大楼急诊入口安检
	早班：08：00-16：00
中班：16：00-24：00
晚班：24：00-次日08：00
	6

	39
	应急大楼日间化疗
	行政班
8:00-12:00
14:00-18:00
	1

	40
	机动人员
	根据医院实际情况安排工作
（含应急大楼）
	8

	41
	替班保安（一般保安员人数140人，每7个人安排一个替班，即140/7=20人）
	20

	42
	水东湾分院监控室和门岗
	8

	合计
	168



二、人员从业要求
（1）年龄：男性18～50岁，女性18～40岁。
（2）身高：男1.7米以上，女性身高1.60米以上，五官端正，视（裸）力1.0以上，身体健康，无传染病，无残疾，无明显标记，能听懂粤语。
（3）所有从业人员必须经国家劳动或人事部门等培训机构培训考核合格，并取得《广东省保安员资格证》。
（4）专职消防员要求具有人社部门颁发的保安员二级/技师或以上职业资格证书，有消防相关业务经验，取得消防类证书(需提供消防类证书复印件)。
（5）监控中心人员要求具有高中或中专或以上学历，且必须持有相关的资格证书、上岗证和健康证。      
（6）遵纪守法，品行良好，无违法犯罪记录，无违反计划生育政策有关规定，优先聘用退伍军人和有在医院工作经历者，且退伍军人人数占整个派驻队伍的20%以上（提供录用人员审核相关资料），女性比例不超过6%。
（7）保安项目经理：项目经理1人,具有大专或以上学历，获相关培训证书，从事项目管理3年以上，具有监控设备使用知识、消防知识、物业管理知识等，须提供相关培训证书或证明。
（8）保安队长：具有中专或高中或以上学历，有5年或以上的物业管理工作经验，有一年或以上的管理经验。具有监控设备使用知识、消防知识、管业管理知识等，应提供培训相关证书或证明。
（9）文员：从事医院物业管理工作者优先，具有本科以上学历，对公文写作比较熟悉，责任心强，沟通协调能力好，具有相关培训证书或证明；
（10）项目培训监督员：具有大专或以上学历，获相关培训证书，从事物业管理工作3年以上，具有监控设备使用知识、消防知识、物业管理知识等，须提供相关培训证书或证明。
（11）信息化管理能力要求保安公司具备一定的信息化管理能力，如智慧安防信息管理软件等，以提高项目管理能力和服务水平。
[bookmark: _GoBack]（12）所有人员上岗前必须经过公安部门筛查无犯罪或不良行为记录才能录用。
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